Medizinischer Dienst
Niedersachsen

Emily Web-Server (Verschliisselte E-Mails senden und empfangen)
Uber die intuitive Oberfliche dieses Webmail-Dienstes des Medizinischen Dienstes Niedersachsen

kénnen Sie uns verschlisselt Nachrichten mit sensiblen Daten senden und diese auch von uns emp-
fangen.

Verschliisselte E-Mails empfangen

Beim ersten Empfang einer verschlisselten E-Mail an die von Ihnen mitgeteilte E-Mailadresse erhalten
Sie eine E-Mail mit einem persdnlichen Passwort.

Vertrauliche Nachricht fiir Sie auf unserem Webmail-Server

Hiermit teilen wir Ihnen das Passwort zu unserem Webmail-System mit:
Das Passwort fiir [hren Webmail-Zugang lautet: oJKcujaL 8kdpSepS

Parallel dazu erhalten Sie eine E-Mail mit der Information, dass Sie eine neue verschlisselte
E-Mail empfangen haben.

Vertrauliche Nachricht fiir Sie auf unserem Webmail-Server

Auf unserem Webmail-System liegt eine vertrauliche Nachricht fiir Sie bereit.

Bitte loggen Sie sich ein unter https://securemail.mdk-niedersachsen.de:443/webmailer/webmail/login?email=lhre E-Mailadresse
Ihr Benutzername ist

Ihre E-Mail-Adresse. Das Passwort fiir den Zugang wird Thnen auf anderem Wege mitgeteilt.

Bitte Klicken Sie auf den Link in der E-Mail.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Anmeldung

E-Mail-Adresse

Kennwort

LB

Geben Sie das an Sie versandte Passwort ein und klicken Sie ,Anmelden”.

Sie kénnen sich aber auch mit lhren schon bekannten Nutzerdaten (Benutzername und Passwort)
anmelden.
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Sie werden aufgefordert Ihr Kennwort zu andern.

Bitte beachten Sie die genannten Kennwortregeln.

Fir ein neues Kennwort gelten die folgenden Regeln:
Die Lange des Kennworts muss zwischen 5 und 128 Zeichen liegen. Das Kennwort muss mindestens die folgenden Zeichen enthalten:

« 1 Zahl
= 1 GroBbuchstaben
= 1 Sonderzeichen

Erlaubte Sonderzeichen: §8%&/# +1@<>

Sie miissen das Initialkennwort andern.

Aktuelles Kennwort Aktuelles Kennwort
Neues Kennwort Neues Kennwort
Wiederholung neues Viederholung neues Kennwort
Kennwort

&, Kennwort andem

Letzte Anderung Ihres Kennworts: letzten Dienstag um 13:07 Uhr

Im Anschluss muss noch eine Sicherheitsfrage beantwortet werden, falls Sie das Passwort
einmal zurlicksetzen missen.

Sie miissen Ihre Sicherheitsfrage festlegen.

Die Sicherheitsfrage wird benatigt, wenn Sie das Kennwort fur Ihren Zugang zurucksetzen méchten. Frage und Antwort mussen mindestens & Zeichen lang sein.

Ihre Frage hre Frage

Ihre Antwort hre Antwort

&, Sicherheitsfrage festiegen

Letzte Anderung Ihrer Sichereitsfrage: Nie

Es 6ffnet sich das Postfach.

E-Mails €&
[# Newe E-Mail
Posteingang
=4 Betriff Absender Empfangen
Test TEST Heute um 05:45 Unr O 516.7 kil
e 10.05.2021 7B KB
[ ] Ausgewdhite E-Maits IEzchen
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ACHTUNG:

E-Mail Ein-/ und Ausgénge konnen minimal 10 Tage rtickwirkend eingesehen werden.

Sie konnen sich aber im Einzelfall gelegentlich i{iber Monate auf unserem Webmailserver
befinden. Dies hdngt davon ab, wie viel Speicherplatz ein Krankenhaus bzw. eine Do-
mainadresse auf unserem Server einnimmt. Bei Uberschreiten des Speicherplatzes, wer-

den gesendete E-Mails (Zeitraume) automatisch durch unsere IT geloscht.

Sollten Sie Ihr Postfach 90 Tage nicht 6ffnen, wird es automatisch geloscht. Befanden sich
zu diesem Zeitpunkt Dokumente in dem Postfach, werden diese ebenfalls geloscht.

Wird lhnen zu einem spateren Zeitpunkt erneut eine verschliisselte E-Mail zuge-
schickt, wird ein neues Postfach erstellt und Sie erhalten dann eine neue E-Mail mit

neuen Zugangsdaten.

Sichern Sie evtl. wichtige Dokumente auf einem anderen Weg.

Erlauterungen zum E-Mailpostfach

Sie haben die Moglichkeit zwischen ,Posteingang” und ,,Gesendete Nachrichten” zu wahlen und kénnen
die NachrichtengréRe bzw. ob sich ein Anhang in der E-Mail befand sehen.

E-Mails @

Durch Anklicken einer E-Mail 6ffnen Sie die Details.
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Sie kénnen nun , Antworten”, ,Allen Antworten” und den Anhang 6ffnen und speichern.

E-Mail

S Allen Antworten

An:

Setref: Test TEST

Empfangen: Heute um D6:45 Uhr

Uber ,,Originalnachricht herunterladen” kénnen Sie die E-Mail in lhrem personlichen Postfach (z.B.
aus lhrer Organisation bzw. aus dem Sie sich angemeldet haben) 6ffnen/speichern.

Nachdem Sie auf ,Originalnachricht herunterladen” geklickt haben, wird Ihnen die E-Mail als Down-
load im unteren Bereich der Seite angezeigt (je nach verwendetem Browser).

Nach erfolgreichem Download kénnen Sie die E-Mail dauerhaft in lhrem Postfach speichern.

Originalnachricht herunterladen

BF  Test TEST (1).em ~
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Uber ,Neue E-Mail“ kdnnen Sie eine E-Mail schreiben.

E-Mails @

[ Neue E-Mail

Posteingang v

E-Mail schreiben

E-Mails / Erstellen

Nach richt % Erlaubte Empfiangerdominen

Empfanger .
Domdne

mdkn.de

mdk-bremen.de

g5-ggs.de

Betreff
md-nds.de

mdk-niedersachsen.de
Nachricht md-niedersachsen.de

md-bremen.org

% Anhinge

Aktuelle MailgroBe 0 B (Max 60.0 MiB)

Name Grifie in E-Mail

& Dateianhdngsn

<ﬂ E-Mail senden

Rechts im Bild sehen Sie die erlaubten Empfangerdomanen und den Bereich Anhange.

Es sind Max. 60 MiB (62,91 MB) erlaubt. Werden Anhédnge hochgeladen, errechnet das System auto-
matisch die aktuelle MailgréRe.

ACHTUNG: Nur im Rahmen der Begutachtung von OPS-Strukturmerkmalen diirfen uns auch andere
Dateiformate auRerhalb PDF tiber den Emily Web-Server geschickt werden. Dies gilt keinesfalls fiir die
Einzelfallbegutachtung.
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Wird eine einzelne Datei > 60 MiB hochgeladen, erscheint bereits beim Hochladen folgende Meldung:

Fehler beim Hochladen - Die Datei ist zu
grolt.

Wenn es sich um mehrere Dateien handelt die in der Gesamtsumme mehr als 60 MiB betragen, er-
scheint erst bei dem Versuch die E-Mail zu versenden folgende Meldung:

A

E-Mail konnte nicht gesendet werden. -
Die E-Mail ist zu grof.

In diesem Fall senden Sie uns ggf. die Dateien in mehreren E-Mails, mit Bezug auf den jeweiligen Auf-
trag (z.B. A-XXXXXXXXX) inkl. Nennung von z.B. Teil I, Teil Il, Teil lll... .
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